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VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
TURTO, INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR ISIGIJIMU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro Turto, informaciniy
technologijy ir jsigijimy skyriaus nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja Vilniaus miesto
savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) Turto, informaciniy technologijy ir
jsigijimy skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius ir funkcijas, teises ir pareigas, veiklos
organizavimo principus ir nuostaty keitimo tvarka.

2. Skyrius yra Biuro strukttirinis padalinys, neturintis atskiro juridinio asmens teisiy,
tiesiogiai pavaldus Biuro direktoriaus pavaduotojui pagal kuravimo sritj, sprendziantis Skyriaus
kompetencijai priklausanc¢ius klausimus ir jgyvendinantis jam pavestus uzdavinius ir funkcijas.
Skyrius bendradarbiauja su kitais Biuro skyriais, valstybés ir savivaldybiy institucijomis ir
jstaigomis bei kitais juridiniais asmenimis ir pagal kompetencija padeda uZztikrinti visuomenés
sveikatos priezitiros mokyklose, visuomenés sveikatos stiprinimo ir visuomenés sveikatos
stebésenos funkcijy jgyvendinima.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, tarptautiniais
ir Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Vilniaus miesto ir Vilniaus rajono savivaldybiy taryby sprendimais, Siy
savivaldybiy administracijy direktoriy jsakymais, Biuro nuostatais ir kitais teisés aktais.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus uzdaviniai yra:

4.1. organizuoti prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus ir juos vykdyti teisés akty
nustatyta tvarka;

4.2. uztikrinti Biuro informaciniy sistemy, kompiuterinés technikos ir programinés
jrangos funkcionavima, duomeny saugumg ir informaciniy sistemy tobulinima;

4.3. pagal Skyriui priskirta kompetencijg rengti sutarCiy projektus, vykdyti Skyriaus
kompetencijai priskirty sutar¢iy jgyvendinimo prieZiiira;

4.4, uztikrinti rengiamy teisés akty ir sudaromy sandoriy projekty atitikt] Lietuvos
Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams;

4.5. organizuoti tinkamg Biuro turto valdyma ir tikio prieziiirg;

4.6. padéti organizuoti Biuro direktoriaus ir Biuro direktoriaus pavaduotojy darba,
tvarkyti jy einamuosius darbo reikalus;

4.7. pagal kompetencijg igyvendinti Vilniaus miesto savivaldybés ir Biuro direktoriaus
1sakymus.

5. Skyrius, igyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo Sias funkcijas:

5.1. organizuodamas veiklg vieSyjy pirkimy srityje:



5.1.1.organizuoja prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus ir vykdo juos teisés akty
nustatyta tvarka;

5.1.2.organizuoja ir jgyvendina vieSyjy pirkimy procediiras, rengia vieSyjy pirkimy
dokumentus, vykdo mazos vertés vieSuosius pirkimus;

5.1.3.vykdo prevencines priemones vieSyjy pirkimy srityje, siekiant didinti vieSyjy
pirkimy efektyvumg ir skaidruma, rengia ir jgyvendina korupcijos prevencijos programas;

5.1.4.rengia numatomy vykdyti vieSyjy pirkimy planus, juos tikslina ir jgyvendina;

5.1.5.konsultuoja ir apmoko Biuro darbuotojus viesyjy pirkimy vykdymo klausimais;

5.1.6.teikia ataskaitas, susijusias su vieSyjy pirkimy organizavimu ir vykdymu;

5.1.7.organizuoja vieSyjy pirkimy komisijos darba;

5.1.8.rengia atsakymus j tiekéjy klausimus, praSymus, skundus, sprendzia kitus su viesyjy
pirkimy organizavimu susijusius klausimus;

5.2. uztikrindamas Biuro informaciniy sistemy ir kompiuterinés technikos, programinés
irangos funkcionavimg, duomeny sauguma ir informaciniy sistemy tobulinima:

5.2.1.organizuoja ir koordinuoja informaciniy technologijy diegimg ir veikima Biure;

5.2.2.kontroliuoja Biuro kompiuteriy jrangos jsigijimg ir jos panaudojimo efektyvuma;

5.2.3. administruoja Biuro kompiuteriy tinklg, Biuro jsigytas kompiuterines programas,
Biuro naudojamas duomeny bazes, dokumenty valdymo sistemas;

5.2.4.sprendzia kitus klausimus, susijusius su kompiuteriniy technologijy diegimu,
naudojimu ir prieZiiira;

5.2.5.riipinasi Biuro apriipinimu kanceliarinémis ir kitomis darbui reikalingomis
priemonémis;

5.2.6.pagal kompetencija administruoja Biuro interneto svetaine, suteikia Biuro interneto
svetainés administravimo ir informacijos tvarkymo teises kitiems Biuro darbuotojams;

5.3. pagal Skyriui priskirta kompetencijg rengia sutarCiy projektus, vykdo Skyriaus
kompetencijai priskirty sutar¢iy jgyvendinimo prieZiiira;

5.4. pagal Skyriui priskirta kompetencijg uztikrina rengiamy teisés akty ir sudaromy
sandoriy projekty atitiktj Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams;

5.5. uztikrindamas tinkama Biuro turto valdyma ir tikio priezitirg:

5.5.1.tvarko materialiniy vertybiy pirmin¢ apskaitg, uZztikrina tinkamg sandéliavima,
naudojimg bei apsauga, iSduoda materialines vertybes, organizuoja turto pardavimo arba
sunaikinimo procediras, inventorizacija;

5.5.2.organizuoja Biuro valdomy ir (ar) naudojamy materialiniy vertybiy, pastaty
prieziiirg ir remonta;
vykdyma, sprendzia Biuro turto tinkamo sandéliavimo klausimus;

5.5.4.uztikrina darbuotojams tinkamas darbo salygas, apriipina darbui reikalingais
materialiniais ir techniniais iStekliais, kanceliariniais reikmenimis ir kitomis darbo priemonémis;

5.5.5.uztikrina darbuotojy saugg darbe ir civiling saugg, instruktuoja personalg ir
organizuoja planinius mokymus darby saugos klausimais, rengia ir tvarko teisés aktuose
numatytus dokumentus §iais klausimais;

5.6. padeda organizuoti Biuro direktoriaus ir Biuro direktoriaus pavaduotojy darba,
tvarkyti jy einamuosius darbo reikalus;

5.7. pagal Skyriaus kompetencija jgyvendinta Vilniaus miesto savivaldybés ir Biuro
direktoriaus jsakymus;

5.8. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, pasitarimuose, susijusiuose su Skyriaus
funkcijomis;

5.9. rengia ataskaitas ir teikia informacija su Skyriaus veikla susijusiais klausimais
kitoms jstaigoms Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;



5.10. dalyvauja Biuro biudZeto formavimo procese, teikia sitilymus dél biudzeto
formavimo;

5.11. dalyvauja jgyvendinant Biuro veiklos tikslus;

5.12. pagal Skyriaus kompetencija teikia konsultacijas kitiems Biuro darbuotojams;

5.13. pagal kompetencija vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, Biuro vidaus teisés aktais nustatytas funkcijas, Biuro direktoriaus, jo pavaduotojo pavestas
uzduotis.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

6.  Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas nustatytas
funkcijas, turi teise:

6.1. kreiptis ir gauti informacija bei dokumentus i§ kity Biuro skyriy ir darbuotojy, taip
pat 18 valstybés institucijy ir jstaigy, savivaldybiy jmoniy ir (ar) jstaigy bei kity asmeny Skyriaus
veiklai reikalingais klausimais, siekiant veiksmingai atlikti Skyriaus uzduotis ir funkcijas;

6.2. teikti pasiilymus Biuro direktoriui ar Biuro direktoriaus pavaduotojui klausimais,
susijusiais su Skyriaus jgyvendinamomis funkcijomis;

6.3. gauti technines, kanceliarines, transporto ir kitas Skyriaus darbui reikalingas
priemones;

6.4. tikrinti, kaip Biuro darbuotojai vykdo teisés aktus, reglamentuojancius dokumenty
rengima, duoti nurodymus Salinti nustatytus pazeidimus;

6.5. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

6.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis, reikalingomis Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms vykdyti.

7. Skyrius, vykdydamas savo funkcijas, privalo:

7.1. uzduotis vykdyti laikydamasis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
reikalavimy;

7.2. laiku informuoti Biuro direktoriaus pavaduotojg pagal kuravimo sritj ir (ar) Biuro
direktoriy apie Skyriaus veiklos problemas;

7.3. garantuoti Skyriaus veiklos skaidrumg, teisés akty nustatyta tvarka teikti
informacija apie savo veikla;

7.4. Biuro direktoriaus ar Biuro direktoriaus pavaduotojo pagal kuravimo sritj pavedimu
pagal kompetencijg atstovauti Biurui kitose institucijose, jstaigose ar organizacijose;

7.5. tinkamai saugoti Skyriaus dokumentacija, laiku parengti jg saugojimui archyve.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8.  Skyriui vadovauja vedg¢jas, kurj | pareigas priima ir i$ jy atleidzia Biuro direktorius.
Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Biuro direktoriaus pavaduotojui pagal
kuravimo sritj.

9. Skyriaus vedé¢jas vadovauja Skyriui, planuoja ir organizuoja Skyriaus darba,
koordinuoja, paskirsto funkcijas Skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy veikla, atsako uz Skyriui
pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma, atsiskaito Biuro direktoriaus pavaduotojui pagal kuravimo
sritj ir (ar) Biuro direktoriui uz Skyriaus veikla, pagal savo kompetencija atstovauja Skyriui kituose
Biuro skyriuose ir kitose institucijose, jstaigose ar organizacijose.

10. Skyriaus darbuotojams keliami reikalavimai, jiems priskirtos funkcijos ir
pavaldumas nustatomi pareigybiy apraSymuose.



11. Skyriaus vedé¢jo laikinai nesant darbe (atostogos, komandiruoté, nedarbingumas), ji
pavaduoja Biuro direktoriaus paskirtas kitas darbuotojas.

12. Skyriaus pareigybiy skaiciy ir konkrec¢ias Skyriaus pareigybes bei atlickamo darbo
kriivj ir apimtis nustato Biuro direktorius.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Skyriaus nuostatus ir jy pakeitimus jsakymu tvirtina Biuro direktorius.




